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コンピュータリテラシ ＜第 4 回 課題＞ 

 

1. 授業資料の＜練習 3＞（Slide17）で作成した文書（ファイル名:renshu4_3.docx）中の文章“その他 企画書持参

のこと”の行と“以上”の行の間に、＜練習 4＞(Slide31)で作成した表（ファイル名：renshu4_4.docx）を貼り付けて

1 ページの文書（注意：2 ページ以上では無効）を作成し、ファイル名：kadai4_1.docx として提出しなさい。用紙の

最終行に、学生証番号と氏名を記入する。※__はアンダーバーという。キーボードでは、[shift]と「ろ」のキーを同

時に押す。 

 

2. 下に示す文書（「親睦旅行会のお知らせ」※教科書 P62 練習 19 の文書）を、Word を使って作成しなさい。用紙

の最終行に、学生証番号と氏名を記入し、ファイル名：kadai4_2.docx として自分 PC に保存して提出する。 

 

 用紙サイズ：A4、1 行の文字数：30 字、1 ページの行数：21 行、文字方向：横書き 

 「親睦旅行会のお知らせ」は、横倍角文字にし、アンダーラインを付ける 

 「8 月 13 日（金）まで」は、網掛けにする 

 その他のページ設定は、適宜に設定する 

 A4 用紙に文章をバランスよく配置してください。「上部に偏っている」「右に偏っている」などしない。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
令和 3年 6月 1日  

 
会 員 各 位 
 

親睦会幹事：東海 太郎  
 

親睦旅行会のお知らせ 
 

恒例となりました秋の親睦旅行会を今年も実施いたします。今回は、例年以上に甘くておい

しいと評判のぶどう狩りや名物「ほうとううどん」食べ放題、そば打ち体験など、各種イベントを

用意しております。ふるってのご参加をお待ちしています。  

 
記 

 

1 .  日    時    令和 3 年 9 月 11 日 (土 )  

2 .  場    所    山梨県勝沼町ぶどうの森  

3 .  費    用    ６ ,０００円  

4 .  交通手段    貸し切りバスを使用  

5 .  申し込み    ８月１３日 (金 )までに幹事にご連絡ください。  

 
以 上  

 
1CJM0000 高輪 一郎 

  



2021.5 小林 勝 

 2 / 2 

 

 

3. 下に示す文書（「舞台スケジュール」※教科書 P68 練習 21 の文書の上半分）を、Word を使って作成しなさい。

用紙の最終行に、学生証番号と氏名を記入し、ファイル名：kadai4_3.docx として自分 PC に保存して提出する。 

 
 用紙サイズ：A4、1 行の文字数：40 字、1 ページの行数：25 行、文字方向：横書き 
 「舞台スケジュール」は、フォント：MS UI Gothic,フォントサイズ:18 ポイント,太文字,アンダーライン 
 「7 月 3 日（土）」は、フォント：MS UI Gothic,フォントサイズ:14 ポイント,太文字 
 その他のページ設定は、適宜に設定する 
 A4 用紙に、文章や表をバランスよく配置してください。「上部に偏っている」「右に偏っている」などしない 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【注意】 

第 4 回の授業では、3 つのファイル（ kadai4_1.docx , kadai_4_2.docx , kadai4_3.docx ）を提出（ア

ップロード）する。提出（アップロード）する場所（第 4回授業課題）やファイル名を間違えないよう

に注意する。 

舞台スケジュール 

７月３日（土） 

時間 体育館 視聴覚室 

９：００～ ９：３０ 開会式 なし 

１０：００～１０：３０ 和太鼓 日本舞踊 

１０：４０～１１：００ 箏曲 パントマイム 

１１：１０～１２：００ 演劇部 映画研究会 

１２：１０～１２：３０ ヒップホップダンス コーラス 

１２：３０～１３：００ 会場準備 ダンスパフォーマンス 

１３：００～１４：００ バスケットボール部招待試合 軽音楽部 

１４：１０～１５：００ 男子バレー部招待試合 有志バンド 

 


